Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 8/2014
Rektora PW z dnia 25 lutego 2014 1.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ 1 ROZLICZEN FINANSOWYCH
PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH
UNII EUROPEJSKIEJ

§1

1. Zasady ewidencji ksiggowej i rozliczen finansowych projektéw wspétinansowanych
z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej, zwane dalej ,,Zasadami”, nalezy stosowad
z uwzglednieniem zasad rachunkowo$ci w Politechnice Warszawskiej ustalonych
zarzadzeniem nr 50/2013 Rektora PW z dnia 5 grudnia 2013 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci w Politechnice Warszawskiej.

2. Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1) projekt — projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Funduszy Strukturalnych Unii
Europejskiej;

2) DKD - Dziat Kosztéw 1 Dekretu;
3) DEM - Dziat Ewidencji Majatku;
4) DF - Dzial Finansowy.

§2
Kwalifikowanie wydatkéw i zatwierdzanie dokumentacji ksiggowej projektu

1. Wydatki uznaje si¢ za kwalifikowane, jezeli:
1) sa niezbedne do realizacji projektu;
2) zostaly uwzglednione w kosztorysie (budzecie) projektu;
3) sa zgodne z regulacjami prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego;

4) zostaly poniesione po podpisaniu umowy z instytucja finansujaca, chyba ze zasady
realizacji projektu stanowig inaczej;

5) sg odpowiednio udokumentowane;
6) potwierdzono ich zaplate.

2. Odpowiedzialnoé¢ za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnosé
z kosztorysem i harmonogramem projektu ponosi kierownik projektu.

3. Kazdy dokument stanowigcy dowod ksiggowy powinien by¢ opisany w taki sposob, aby
mozna bylo ustali¢ bezposredni zwiazek wydatku z realizowanym projektem.

4. Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢ elementy okreSlone w wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkdéw w ramach projektu.

5. Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ ponadto:
1) wskazanie trybu zamowien publicznych, w jakim zostat dokonany zakup;
2) dekret ksiegowy;
3) numer rejestru VAT, pod ktérym zostata ujeta faktura;



4)w odniesieniu do dokumentdéw w walutach obeych:
a) sredni kurs NBP i wartos¢ w PLN na potrzeby ewidencji ksiegowej kosztow,

b) kurs z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank, na potrzeby rozliczef
wydatkow we wnioskach o ptatnosé,

c) kurs okreSlony w zarzadzeniu nr 50/2013 Rektora PW z dnia 5 grudnia 2013 r.
w sprawie zasad rachunkowo$ci w Politechnice Warszawskiej przy rozliczaniu
kosztow delegacji zagranicznych;
5) podpisy: kierownika projektu, pelomocnika kwestora, kierownika jednostki
organizacyjnej(dysponenta srodkow);
6) nr rachunku bankowego, z ktérego ma by¢ dokonana platnosé.
Podpisy 0s6b okreslonych w ust. 5 pkt 5 na dowodzie ksiggowym oznaczaja, ze zostal on
sprawdzony i zaakceptowany do realizacji zgodnie z wydanymi przez Rektora
uregulowaniami wewngtrznymi dotyczacymi systemu kontroli zarzadczej i dyscypliny
finansowej w PW.

§3

Zakup materialéw i ustug do realizacji projektu powinien byé udokumentowany odrebna
fakturg lub rachunkiem, wyjatek moga stanowic¢ koszty eksploatacyjne, jezeli dotycza
catej Uczelni lub jednostki organizacyjnej, a cze$¢ wydatkéw zostata ujeta w kosztorysie
projektu.

§4

W celu wlasciwego rozliczenia podatku VAT w projektach, w ktérych podatek ten
w catosci lub w czgsci jest uznany za wydatek kwalifikowany, jednostki organizacyjne
prowadza odrebnie dla kazdego projektu rejestry zakupu VAT zgodnie z wzorami
rejestrow okreSlonymi w zalacznikach do zarzadzenia Rektora PW w sprawie ewidencji
i zasad rozliczania podatku od towaréw i ushig.

W przypadku importu ustug lub wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw (WNT),
wystawione i zaksiggowane w Kwesturze faktury wewnetrzne VAT sa przekazywane do
jednostki organizacyjnej w celu prawidlowego opisania i ujecia w rejestrze VAT dla
projektu.

Zatwierdzone faktury wewnetrzne VAT jednostka organizacyjna dotacza do rejestru
1 przekazuje do Kwestury w terminie okreslonym w zarzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

§5

Dowodami zrodlowymi, na podstawie ktorych ustalany jest koszt wynagrodzen
obcigzajacych projekt sa:
1) umowy cywilno-prawne i rachunki wystawione przez wykonawce/zleceniobiorce;
2) umowy o prace dla 0séb zatrudnionych do realizacji projektu;
3) aneksy do umow o prace;
4) karty czasu pracy i raport potwierdzajacy ewidencje czasu pracy w projekcie.



2. Umowy cywilno-prawne, umowy o prace i aneksy do uméw o prace zawierane na okres
realizacji projektu powinny okresla¢ jakiego projektu umowa dotyczy, a w przypadku
prac chronionych prawem autorskim — takZe wynagrodzenie za te prace.

3. Potwierdzeniem naliczenia wynagrodzen obciazajacych koszty projektu jest imienny
raport ,,Zestawienie kosztow wynagrodzen w projekcie Nr... za miesigc ............ /rok”.

4. Potwierdzeniem dokonania wyplaty (poniesienia wydatku) wynagrodzen obciazajacych
koszty projektu jest lista ptac i wyciag bankowy.

5. Potwierdzeniem poniesienia wydatku zwiazanego z zaplatq podatku dochodowego od
0s0b fizycznych, skladek na ubezpieczenia spoleczne jest wlasciwa deklaracja zbiorcza
i wyciag bankowy.

6. Skiadniki listy plac nie stanowiace wynagrodzen wyplacane sa w ciezar projektéw na
podstawie zawartych uméw z uczestnikami projektu i dyspozycji jednostki
organizacyjnej.

§6

1. W przypadku list wyplat z osobowego funduszu plac i uméw cywilno-prawnych
zatwierdzenie kosztéw wynagrodzei w koszty projektu, zgodnie z wymaganiami
instytucji finansujacej, odbywa sig bezposrednio na liscie plac lub w postaci odrgbnego
dokumentu, wg wzoru okreslonego w zalaczniku do niniejszych Zasad. Dokument
zatwierdzajacy koszty wynagrodzen sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych
jeden jest dofaczany na state do kopii listy znajdujacej si¢ w jednostce, a drugi jest
przekazywany do Kwestury i dolaczany na stale do oryginalu listy ptac. Jednostki
organizacyjne moga stosowac do zatwierdzania kosztow inny wzér dokumentu.

2. W przypadku faktur zewngtrznych, jezeli opis bezposrednio na fakturze nie jest mozliwy
ze wzgledu na brak miejsca, opisu dokonuje si¢ na odrebnym dokumencie (odrebnej
kartce).

3. W przypadku opisu na odrgbnym dokumencie dolaczanym do faktury lub listy, musi
z niego wynikac, jakiego dowodu Zrédtowego dotyczy, tzn. musi by¢ podany numer listy,
data sporzadzenia, kwota brutto listy, a dla faktury numer faktury, data wystawienia,
kwota brutto faktury.

4. W przypadku, gdy instytucja finansujaca nie uznaje zatwierdzenia w postaci odrebnego
dokumentu, zatwierdzenia nalezy dokonaé na odwrocie oryginahu:

1) oryginaly list wyptat z osobowego funduszu plac, w celu zatwierdzenia w koszty
projektu na odwrocie listy, sa wypozyczane za pokwitowaniem w Dziale Plac. Okres
wypozyczenia nie moze by¢ dluzszy niz 5 dni roboczych. Kierownik jednostki
organizacyjnej powinien upowazni¢ jedng osobe w jednostce, ktora bedzie miala
prawo wypozyczaé oryginaly list;

2) gdy na odwrocie oryginahu faktury nie mieéci sie pelny opis, nalezy umiescié¢ zakres
informacji zawierajacy co najmniej:
a) numer umowy o dofinansowanie,
b) kwote wydatkow kwalifikowanych z wyszczegolnieniem VAT.

5. Wszystkie dowody ksiggowe sprawdzone i zatwierdzone sa przekazywane do Sekcji
Likwidacji DF w celu zaplaty z rachunku bankowego wskazanego na dowodzie.



Wyciagi bankowe dla rachunkéw projektow wraz z oplaconymi dowodami Sekcja
Likwidacji DF przekazuje do DEM lub DKD do ksiggowania.

§ 7

W przypadku braku srodkéw na wyodrebnionym zaliczkowym rachunku projektu,
wyznaczony pracownik Sekcji Likwidacji DF, dokonuje zasilenia rachunku
refundacyjnego projektu do wysokosci wyplat zatwierdzonych do realizacji.

Jezeli zaplaty dokonano z rachunku innego niz rachunek projektu (np. wynagrodzenia
pracownikéw, skiadki ZUS, podatek dochodowy), Kwestura dokonuje refundacji
$rodkéw z rachunku projektu na podstawie dyspozycji jednostki organizacyjne;
realizujacej projekt.

Dyspozycje, o ktérej mowa w ust.2, zatwierdzona zgodnie z obowiazujacymi w PW
przepisami, pelnomocnik kwestora przekazuje do Sekcji Likwidacji DF w terminie do 15
dnia miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym wydatek poniesiono.

§8
Dokumentacja ksiggowa projektu

Dokumentacj¢ ksiggowa projektu, na podstawie ktérej jest realizowana platnosé,
stanowig prawidlowo wystawione i potwierdzone dowody ksiegowe.

Dowodami ksiegowymi w szczegolnosci sa:
1) faktury i rachunki za zakupione materialy, towary, ustugi itp.;

2) wnioski i rozliczenia delegacji krajowych i zagranicznych z zalaczonymi dowodami
potwierdzajacymi poniesienie wydatku m.in.(bilety, faktury, rachunki, karty
pokladowe). Jezeli wydatek zostal poniesiony przed odbyciem delegacji do rozliczenia
nalezy dolaczy¢ kserokopie faktur/rachunkéw potwierdzone =za zgodno$é
z oryginalem,;

3) umowy, protokoly odbioru i rachunki dla wynagrodzen wyplacanych w ramach umow
cywilno-prawnych;

4) listy plac i raporty projektowe;
5) wyciagi bankowe potwierdzajace poniesienie wydatku;
6) rejestry zakupu VAT odrgbne dla kazdego projektu;

7) inne dokumenty spelniajace wymogi dowodu ksiegowego zgodnie z ustawa
o rachunkowosci;

§9
Platnosci projektu

Platnosci dotyczace wydatkow kwalifikowanych projektu lub platnoéci na rzecz
partnerow nastgpuja z wydzielonych rachunkéw bankowych.

W odniesieniu do projektow, w ktorych w umowie sg przewidziane zaliczki otwierane sa
dwa rachunki bankowe: zaliczkowy i refundacyjny.



10.

W przypadku, gdy z umowy o dofinansowanie wynika obowiazek otwarcia odrebnych
rachunkéw zaliczkowych dla Srodkéw strukturalnych i $rodkow budzetu panstwa
otwierane sg dwa rachunki zaliczkowe.

Rachunki bankowe dla kazdego projektu otwiera na wniosek jednostki organizacyjnej
wyznaczony pracownik Sekcji Likwidacji DF.

Wniosek o otwarcie rachunkéw podpisuje pelomocnik kwestora oraz kierownik
jednostki organizacyjnej, w ktorej projekt jest realizowany.

Pracownik Sekcji Likwidacji DF informuje pelnomocnika kwestora w jednostce
organizacyjnej realizujacej projekt o otwarciu rachunkéw bankowych przekazujac kopig
pisma z banku, a oryginal potwierdzenia otwarcia rachunku przekazuje do DKD lub
DEM.

Jezeli projekt przewiduje udzial wlasny beneficjenta koricowego, ktérym nie jest
Politechnika Warszawska, w postaci wplat gotéwkowych, Uczelnia otwiera dla tych
wplat odrebny rachunek bankowy w trybie opisanym w ust. 4 - 6.

Z rachunkow zaliczkowych projektow mogg byé dokonywane ptatnosci wylacznie
dotyczace kosztow kwalifikowanych. Wptaty na te rachunki moga pochodzié¢ wylacznie
z instytucji finansujacej lub lidera/koordynatora. Z rachunkéw zaliczkowych projektow
mozna dokonywa¢ zwrotu niewydatkowanych zaliczek do instytucji finansujacej Iub
lidera/koordynatora.

Dla projektow, dla ktorych instytucja finansujaca dopuszcza zasilenie rachunku projektu
z wilasnych érodkow, jest otwierany tylko jeden rachunek.

Po otwarciu rachunkéw jednostka organizacyjna wystepuje z wnioskiem o dostep do
systemu bankowego do Sekeji Likwidacji DF.

§ 10
Ewidencja kosztow projektu

Ewidencja kosztow projektu jest prowadzona na wyodrgbnionym koncie ksiegowym
i dotyczy wylacznie kosztéw kwalifikowanych.
Koszty kwalifikowane sa kosztami bezposrednimi projektu.

Kosztami kwalifikowanymi moga by¢ réwniez koszty poérednie rozliczane ryczaltem, jezeli
wynika to z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw projektu i z zawartych
umoéw.

W ewidencji analitycznej, konto w zaleznoéci od rodzaju projektu przyjmuje postaé:

1) dla projektéw inwestycyjnych:

083

XXXX [ XX X X | X XX |XXX | zczego:

- rodzaj wydatku:

- wydatki kwalifikowane

il

- wydatki niekwalifikowane

XXXX - nir jednostki

XX - numer projektu

X - zrodlo finansowania

X - nr zadania

X - kategoria kosztow




XX - numer podzadania

XXX - rodzaj wydatkéw oraz rozliczenia
na uzyskane efekty

2) dla projektow dydaktycznych:

3 XXXX [ XX X XX | XX | XXX |dzialalnosé dydaktyczna - koszty

wspotfinansowane ze srodkow funduszy
strukturalnych

XXXX - nr jednostki realizujacej projekt

XX - nr projektu w jednostce (od 01 do 99)

X - zrodlo finansowania

XX - nr zadania w ramach projektu (od 01 do 99)

XX - nr pozycji kosztéw w ramach zadania (od
01 do 99)

XXX | - koszty rodzajowe 1 przeksiegowania
kosztow

3) dla projektéw badawczo-rozwojowych:

I IXXXX XX X XX | XX | XXX |dziatalno$é badawcza - koszty

wspotfinansowane ze srodkow funduszy
strukturalnych

XXXX - nr jednostki PW realizujacej projekt

XX - nr projektu w jednostce (od 01 do 99)

X - zrodlo finansowania

XX - nr zadania wg harmonogramu rzeczowo
finansowego (od 01 do 99)

XX - nr pozycji kosztow w ramach zadania (od
01 do 99)

XXX | - koszty rodzajowe i przeksiegowania
kosztéw

4) dla kosztéw ogélnych lub wydziatowych rozliczanych bezposrednio w projekecie:
5213 1ub 5513 XXXX XXXX XXX XXX;

dla projektow inwestycyjnych konta 521 3 lub 551 3 przyjmujg w analityce strukture
analogiczng jak dla konta 083 3.

W przypadku projektow wymagajacych innego niz okre$lone w ust. 4, wyr6znienia,
strukture analityczna konta ksiegowego ustala kwestor, na wniosek kierownika projektu
wprowadzajac odpowiednie zmiany do Zaktadowego Planu Kont.

Nie stanowig nakladow na srodki trwale w budowie nastepujace rodzaje kosztow:

1) koszty przygotowania wniosku o $rodki na inwestycje, w tym studium wykonalnosci;
2) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych;

3) koszty wyposazenia biur projektow;

4) koszty audytu.

. W przypadku, gdy koszty wymienione w ust. 6, sa kwalifikowalne w projekcie, nalezy
ksiggowac je na konta 521 3 lub 551 3 jako koszty biezace projektu.



8. Dla kosztow, wymienionych w ust. 6, jednostki organizacyjne prowadzg odrebne rejestry

VAT, o ktérych mowa w § 4.

. Ujemne réznice kursowe powstale przy zaplacie zobowigzan dotyczacych projektow
strukturalnych, jezeli nie zwiekszaja nakladoéw na $rodki trwate lub wartoéci niematerialne
1 prawne oraz sa kosztem kwalifikowanym, sa ksiegowane na koncie 750 3.

750 |3 | XXXX | XX XX [ 999 | XXX | - koszty finansowe dotyczace  projektow
strukturalnych
XXX - numer jednostki
XX - numer projektu
X0 - zrédlo finansowania
999 - element staty
906 |- ujemne roznice kursowe dotyczace projektow
strukturalnych dydaktycznych
907 |- wujemne roznice dotyczace projektow
strukturalnych badawczych

10. Na koniec roku koszty projektéw przenoszone sa na koszt wiasny do wysokosci kosztow

kwalifikowanych odpowiednio:

1) 720 3 - dlaprojektow dydaktycznych;
2) 721 3 - dla projektow badawczych;

3) 760 3 - dla projektow inwestycyjnych dla kosztow nie stanowiacych
naktadéw inwestycyjnych.

§ 11

Ewidencja kosztow wg ustalonej analityki jest prowadzona dla kazdej jednostki
organizacyjnej Uczelni bioracej udziat w realizacji projektu.

Numer projektu nadaje pelnomocnik kwestora w jednostce realizujacej projekt, a jezeli
projekt realizuje kilka jednostek organizacyjnych - pelnomocnik kwestora w jednostce
wiodace;.

Podstawa do nadania numeru projektu jest umowa podpisana zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu nr 8/2014 Rektora PW z dnia 25 lutego 2014 r. w sprawie zasad
realizacji w Politechnice Warszawskiej projektow wspétfinansowanych z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskie;.

Pisemng informacj¢ o numerze projektu i strukturze ewidencji analitycznej pelnomocnik
kwestora przekazuje do DKD lub DEM. W przypadku, gdy projekt realizuja rowniez inne
jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej, kopie informacji pelmomocnik kwestora
przekazuje do tych jednostek.

Jezeli w projekcie wystgpuja koszty posrednie liczone ryczaltem jednostka organizacyjna
przekazuje na piSmie do Kwestury wniosek o naliczanie kosztow wydziatlowych i ogolnych
we wlasciwej wysokosci.




§ 12
Zasady ewidencji kosztow zakupu srodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych w projektach badawczych lub dydaktycznych

1. W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym projektu jest amortyzacja rodkow trwatych
lub wartoSci niematerialnych i prawnych, jednostka organizacyjna dokonuje zakupu
z wiasnych srodkow i ewidencjonuje:
1) $rodki trwate - na koncie 001 I....101;
2) warto$ci niematerialne i prawne - na koncie 0201....101.

2. Kosztem kwalifikowanym w projekcie jest amortyzacja w takiej proporcji, w jakiej $rodek
trwaty lub warto$ci niematerialne i prawne sa wykorzystywane do realizacji projektu.

3. DPrzeksiggowanie amortyzacji w koszty projektu odbywa sig na podstawie pisma
jednostki organizacyjnej przekazywanego do DEM.

4. Zakup srodkow trwalych nie moze by¢ sfinansowany z innej dotacji wspolnotowej lub
krajowe;j.
§ 13

W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym jest koszt zakupu aparatury naukowo-badawczej,
w momencie zakupu ewidencja kosztow aparatury odbywa sie na koncie ksiegowym 337
(zakup aparatury naukowo-badawczej).

§ 14

1. W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym jest zakup Srodka trwalego lub wartosci
niematerialnych i prawnych, a nie amortyzacja, zakupu dokonuje si¢ ze $rodkoéw projektu.

2. We wniosku o platno$¢ jako wydatek kwalifikowany wystepuje zakup $rodka trwalego
lub wartosci niematerialnych 1 prawnych w momencie ptatnosci.

3. Srodek trwaly lub wartoci niematerialne i prawne sa przyjmowane na stan jednostki jako
sfinansowane z funduszy strukturalnych i ewidencjonowane na kontach: 001 3...102, 020
3...102.

4. Kwota dotacji réwna wartosci $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnych i prawnych
jest przenoszona na konto 845 3 (rozliczenie miedzyokresowe przychodow).

5. Amortyzacja obciaza koszty wydzialowe jednostki organizacyjnej. Kwota do wysokosci
amortyzacji jest przenoszona z konta 845 3 na pozostate przychody operacyjne jednostki
organizacyjne;j.

§ 15
Whnioskowanie o platnos¢

1. Za przygotowanie wniosku o platnosé zgodnie z zasadami okreSlonymi w umowie
o dofinansowanie projektu, odpowiada kierownik projektu. Wniosek przygotowuje sie w
dwoch egzemplarzach wg wzoru okreSlonego przez instytucje finansujaca.

2. Do wniosku o platnosc¢ dotaczone sq w zaleznosci od wymogdw instytucji finansujace;:

1) kserokopie dokumentow stanowiacych dowody ksiegowe;



2) wykaz dokumentow stanowiacych dowody ksiegowe;
3) inne dokumenty wymagane zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

3. Kserokopie dokumentéw ksiggowych przygotowuje osoba obstugujaca projekt w jednostce
organizacyjnej na podstawie oryginatow dokumentéw udostepnionych przez pracownikow
Kwestury.

4. Za zgodnoS¢ z oryginalem dokumenty po$wiadcza osoba z jednostki organizacyjnej
realizujacej projekt upowazniona przez Rektora.

5. Do wniosku o platno$¢ pozostajacego w jednostce powinny by¢ dolaczone kserokopie
dowodow ksiggowych, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z ust. 4.

6. Egzemplarz wniosku o platnos¢, zawierajacy rozliczenie poniesionych wydatkéw jednostki
organizacyjnej, podpisuje kierownik projektu, pelomocnik kwestora i kierownik jednostki
organizacyjne;j realizujacej projekt.

7. Podpisany przez osoby okreslone w ust. 6 wniosek o platno$¢ pozostaje w jednostce
organizacyjnej realizujacej projekt.

8. Egzemplarz wniosku o platno$¢ przekazywany do instytucji finansujacej lub koordynatora
jest podpisywany wylacznie przez osobe upowazniona do reprezentowania Politechniki
Warszawskiej w projekcie.

9. Jezeli wniosek o platnos¢ dotyczy rowniez wydatkéw partnera, dokumenty do wniosku
przygotowuje partner, a sprawdza kierownik projektu.

10. Jezeli Politechnika Warszawska nie sktada wniosku o platnoéé, a lider wymaga rozliczenia
wydatkow, stosuje sie tryb postepowania okre$lony w ust. 1- 9.

11. Po zamknigciu ksiggowym miesiaca, wniosek o platno$¢ powinien zostaé zweryfikowany
z zapisami ksiegowymi.

12. W trakcie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 11, powinno powsta¢ zestawienie kosztow
ujetych w ewidencji ksiggowej, ktore beda podlegaly rozliczeniu w nastgpnym wniosku
o platnosé.

13. Kopi¢ zweryfikowanego wniosku o platnos$¢ jednostka przekazuje odpowiednio do DKD lub
DEM.

14. Zweryfikowane wnioski o platno$¢ stanowia na konie roku obrotowego podstawe
inwentaryzacji, o ktorej mowa w zarzadzeniu Rektora PW w sprawie inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych uczelni.

§16
Ewidencja otrzymanych srodkéw

1. Wplata przez instytucje finansujacg zaliczki na realizacje projektu lub refundacja
poniesionych wydatkow nastgpuje na wyodrebnione rachunki bankowe i jest ksiegowana
w dacie wptywu jako rozliczenia miedzyokresowe przychoddw.

2. W ewidencji analitycznej konta ksiggowe przyjmuja postaé:

1) dla rachunkéw bankowych:

130 3 XXXX XXXX X00 0XX gdzie:
130 - konto syntetyczne dla rachunkéw bankowych



wg Zakladowego Planu Kont
3 - wyroznik dla projektéw wspdtfinansowanych
z funduszy strukturalnych UE
XXXX - nr jednostki organizacyjnej realizujacej
projekt
XX - nr projektu
X0 - zrodla finansowania, z czego:
00 - $rodki bez wskazania zrodita sfinansowania
(jedno konto bankowe dla kilku zrodel
finansowania)
10 - dofinansowanie z funduszy strukturalnych UE
20 - $rodki beneficjenta koncowego
40 - $rodki budzetowe MNiSW
000 - clement staty
0 - wyroznik dla liczby kontrolnej rachunku
bankowego
XX - liczba kontrolna

2) dla rozliczen migdzyokresowych przychodow:

845 3 XXXX XXXX XXX XXX - dlanakladow inwestycyjnych
845 - rozliczenie miedzyokresowe przychodow dla
wplat
3 - wyrdznik dla projektéw wspoHinansowanych
z funduszy strukturalnych UE
XXXX - numer jednostki organizacyjnej
XX - numer projektu
X0 - zrédio finansowania
130 - wplata srodkow
045 - tytul przychodu - dotacja

846 /847 3 XXXX XXXX XXX XXX - dlaprojektéw dydaktycznych/badawczych
846 / 847 - konto syntetyczne dla rozliczen
migdzyokresowych przychodow
3 - wyroznik dla projektéw wspdétinansowanych
z funduszy strukturalnych UE
XXXX - nr jednostki organizacyjne;j realizujacej projekt
XX - nr projektu
X0 - zrodlo finansowania
XXX - wyrdznik dla stawki podatku VAT lub
element staly 999
XXX - konto syntetyczne, w ramach ktorego
nastapilo rozliczenie Srodkow w tym:
130 - dla wplywu érodkéw na wyodrebniony
rachunek bankowy



3. Otrzymane $rodki podlegaja rozliczeniu wg nastepujacego trybu:

1) $rodki nalezne partnerowi sg przekazywane przez Kwesturg na podstawie dyspozycji
przelewu na wskazany rachunek bankowy partnera zgodnie 2z umowg
konsorcjum/partnerstwa;

2) dyspozycja przelewu, o ktérej mowa w pkt. 1, powinna by¢ podpisana przez
kierownika projektu, petnomocnika kwestora i kierownika jednostki organizacyjnej
realizujacej projekt;

3) pozostala kwota, w przypadku projektéw dydaktycznych lub badawczych, stanowi

przychody jednostki organizacyjnej realizujacej projekt i jest rozliczana na koniec
roku obrotowego do wysokosci poniesionych kosztow kwalifikowanych.

4) pozostata kwota, w przypadku projektéw inwestycyjnych, po zakoiiczeniu inwestycji
zwieksza:

a) fundusz zasadniczy Uczelni, w przypadku inwestycji budowlanych (konto 800
3),

b) rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, w przypadku zakupow $rodkow
trwalych amortyzowanych w czasie (konto 845 3....760045).

4. Jezeli projekt realizuje kilka jednostek organizacyjnych, zwiekszeniu ulegaja odpowiednio
przychody tych jednostek.

5. Przychody z tytulu projektow sg przenoszone na konta:

701 3 - projekty badawcze
700 3 - projekty dydaktyczne

760 3 - projekty inwestycyjne (dla kosztow niestanowiacych nakladow
inwestycyjnych)

§17

1. Odsetki od $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym projektu sa rozliczane z instytucja
finansujaca za po$rednictwem odpowiedniego konta analitycznego w grupie 250 3, 845 3, 846
3, 847 3, w zaleznoscei od postanowien umowy.

2. Wydatki projektu nieuznane przez instytucje finansujaca pokrywa jednostka
organizacyjna realizujaca projekt. W przypadku projektéw realizowanych przez
administracje centralng na rzecz wydziatéw, koszty niekwalifikowane pokrywa wydzial.

3. Dokumentacje ksiggowa projektu archiwizuje sie zgodnie z § 23 zarzadzenia nr 8/2014
Rektora PW z dnia 25 lutego 2014 r. w sprawie zasad realizacji w Politechnice
Warszawskiej projektow wspotfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii
Europejskie;.
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